
Te scăpăm de hârtii!



DIGITALIZAREA:
UN MUST-HAVE
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200+ KM
De arhivă, cel mai mare depozit
din regiunea centrală a țării

CINE SUNTEM
 100%
Capital românesc

2 DEPOZITE
Depozitul central în Luncani, Județul Cluj 
și depozitul regional în Timișoara

1 MIL EUR
Cifră de afaceri 2018

Linii de business:
 Registratură și fluxuri de lucru
 Arhivarea electronică
 Arhivare fizică
 Selecționare și distrugere confidențială
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VIZIUNE
Inovăm și ne dezvoltăm continuu pentru a fi soluția integrată și sistemică
de management a documentelor și a datelor care conferă siguranță
clienților noștri.

MISIUNE
Livrăm soluții integrate de gestionare a documentelor de la intrarea 
în companie și până la arhivarea fizică a acestora.
Deținem sisteme electronice de management al documentelor și al datelor, 
respectiv depozite.
Garantăm siguranța și securitatea documentelor prin sisteme de management 
implementate în activitatea noastră.
Ne recomandă grija față de client și atenția față de angajați în activitatea noastră.

VALORI
Inovație - în beneficiul clienților monitorizăm constant noutățile pentru 
a integra soluții inovative în portofoliul nostru de servicii.

Siguranță - probăm siguranța și securitatea acțiunilor noastre 
prin procedurile implementate și profesionalismul angajaților.

Integritate - planificăm, acționăm și ne atingem obiectivele.
Ceea ce promitem facem.

Responsabilitate - ne asumăm faptele și rezultatele acțiunilor noastre, 
precum și soluțiile generate pe nevoile clienților noștri.

Respect - oferim și așteptăm respect în toate relațiile noastre cu angajații, 
clienții, furnizorii si partenerii.

Educație - învățăm permanent pentru perfecționarea competențelor noastre.

Grijă - prin grija cu care tratăm documentele și datele suntem garantul istoriei.

VIZIUNE

MISIUNE

VALORI
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DEZVOLTAREA PE REGIUNI

IAȘI (2019)

BRAȘOV (2020)

BUCUREȘTI (2019)

CONSTANȚA (2019)

JUD. CLUJ

JUD. TIMIȘ

JUD. OLT (2020)
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Sistem de management al calității 

ISO 9001

Sistem de management cu 

privire la securitatea informației

ISO 27001
Sistem de management de mediu 

ISO 14001

Avizat de ISU pentru 

securitatea la incediu

AVIZ ISU

Transport de documente 

asigurat, autorizat, securizat

și monitorizat

TRANSPORT

CERTIFICĂRI ȘI STANDARDE

      Certificați de Arhivele Naționale ale României pentru:
    · Servicii de utilizare a documentelor,
    · Servicii de legătorie și îndosariere arhivă,
    · Păstrare și conservare documente, respectiv
    · Prelucrare a fondului arhivistic.
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CONFORMITATE CU GDPR
 Raportări pe sesiunile de logare
 Drepturi de acces autorizate/controlate
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PESTE 1500 DE PARTENERI DE AFACERI

SPITALUL MUNICIPAL GHERLA

CASA DE ASIGURĂRI DE 
SĂNATATE A JUDEȚULUI CLUJ

DIRECȚIA GENERALĂ 
REGIONALĂ A FINANȚELOR 
PUBLICE CLUJ-NAPOCA

INSPECTORATUL TERITORIAL 
DE MUNCĂ CLUJ-NAPOCA

TRIBUNALUL TIMIȘ

CONSILIUL JUDEȚEAN CLUJ
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ZERO HÂRTII

REGISTRATURĂ FLUX
DE LUCRU

ARHIVARE DISTRUGERE  
CONFIDENȚIALĂ

Preluăm, sortăm și înregistrăm 
documentele companiei 
și le digitalizăm. 
Conectăm Zero Hârtii 
la sistemele informatice interne. 

Creăm fluxuri de lucru pe 
procesele specifice activității 
companiei, prin automatizări 
și eficientizări de circuite de 
date și documente. 

Scanăm și indexăm 
documentele pentru a fi 
arhivate în format electronic.
Criptăm și păstrăm informația 
scanată pe servere de date 
securizate.

Selecționăm documentele 
cu termen de păstrare depășit, 
le distrugem și eliberăm 
certificat de distrugere.

O SOLUȚIE COMPLETĂ ȘI INTEGRATĂ DE GESTIONARE
A DATELOR ȘI A DOCUMENTELOR ÎN 4 PAȘI
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NOUTATEA ZERO HÂRTII
Acoperă întregul flux de gestionarea
a documentelor pentru o companie:

 Preluarea documentelor pentru o companie
 Înregistrarea lor într-un registru centralizat
 Punerea lor pe fluxuri de lucru
 Arhivarea lor electronică și fizică
 Punerea la dispoziția clienților, conform solicitărilor
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SECURITATEA ȘI SIGURANȚA DATELOR 
ÎN ZERO HÂRTII

11 www.arhivatorul.ro

 Datele introduse în sistem sunt criptate la un nivel bancar / blockchain
 Se asigură un back-up în timp real, la prima stocare, 

    în total 3 copii de siguranță,
 Locațiile de back-up sunt sub controlul Arhivatorul.
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PARTENERUL
NOSTRU

 Lider de piață în ceea ce privește dezvoltarea
    sistemelor de management al conținutului – ECM

 Prezent în piață începând cu anul 1996
 Sediul central în Stuttgart, Germania
 21 reprezentante în 17 țări
 Peste 1.000.000 de utilizatori la nivel mondial
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 Preluarea, sortarea și înregistrarea documentelor sosite la compania Dvs.
 Digitalizarea documentelor și introducerea lor pe fluxurile de lucru

REGISTRATURĂ
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FLUX DE REGISTRATURĂ 
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FLUX DE LUCRU

 Creăm fluxuri de lucru pe procesele specifice activității clientului
 Conectăm Zero hârtii cu sistemele informatice ale clientului
 Automatizăm fluxurile informaționale
 Eficientizăm fluxurile de documente
 Asigurăm controlul fluxurilor de informație și documente
 Configurăm drepturi specifice utilizatorilor din sistem
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ARHIVARE ELECTRONICĂ

 Scanăm și indexăm documentele pentru a fi arhivate în format electronic
 Criptăm și păstrăm informația scanată pe servere de date securizate
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ARHIVARE FIZICĂ

 Sortăm, ordonăm, inventariem și păstrăm documentele
    în containere de arhivare

 Depozităm și identificăm cu coduri de bare unice
 Livrăm documentele la sediul clientului în maximum 24 ore
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DISTRUGERE CONFIDENȚIALĂ

 Selecționăm documentele cu termen de păstrare depășit
 Distrugem în condiții de maximă securitate cu shredderul

    IDEAL de mare capacitate
 Eliberăm Certificat de distrugere confidențială
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BENEFICIILE ȘI AVANTAJELE ZERO HÂRTII
+ îți luăm de pe cap grija înregistrării documentelor sosite la compania ta

+ eliminăm riscul de a pierde/rătăci facturi, contracte, documente de personal

+ eliminăm riscul de a nu gestiona la timp o citație/o notificare datorită unei erori umane

+ îți eliberăm dulapurile, spațiile din birouri și holuri, rezervate pentru stocarea de documente

+ reducem timpul alocat de angajații tăi pentru căutarea, scanarea, transferul și manipularea de documente
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ZERO HÂRTII ÎN ADMINISTRAREA 
DOCUMENTELOR

 Asigurăm un serviciu de registratură și o evidență electronică centralizată
 Prin intermediul funcției de colaborare aveți posibilitatea să:

  · Lucrați în echipă
  · Administrați versiuni
  · Primiți notificări la modificări

 Configurăm rolurile și drepturile de acces
 Semnați electronic documentele oficiale
 Împiedicați accesarea anumitor date cu ajutorul funcției 

    ”Blackening documents”
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ZERO HÂRTII CHIAR ȘI PE MOBIL

 Accesați toate informațiile de care aveți nevoie, de pe dispozitivele mobile
 Stabiliți sarcini, responsabili și termene
 Economisiți timp și eliminați eroarea umană, prin intermediul sabloanelor
 Păstrați o pistă de audit completă asupra documentelor

    și informației din sistem
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www.arhivatorul.ro
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PUBLICAT DE  
SC DEPOZITUL ARHIVELE TRANSILVANIA SRL
J12/1144/2015, CUI: RO34381953, Capital social 44.000 RON

Depozit central Luncani: Tel.: +40.371.387.446, Fax: +40.372.252.177 
Biroul de vânzări Cluj-Napoca: Tel.: 0759/015.057
Depozit Regional Vest Jud. Timiș: Tel. 0752/180.639
contact@arhivatorul.ro
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