Te scapam de hartii!
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VALORI

Inovatie - In beneficiul clientilor monitorizam constant noutdtile pentru
a integra solutii inovative in portofoliul nostru de servicii.

Siguranta - probdm siguranta si securitatea actiunilor noastre
prin procedurile implementate si profesionalismul angajatilor.

Integritate - planificam, actiondm si ne atingem obiectivele.
Ceea ce promitem facem.

Responsabilitate - ne asumam faptele si rezultatele actiunilor noastre,

VIZI U N E precum si solutiile generate pe nevoile clientilor nostri.

Inovam si ne dezvoltam continuu pentru a fi solutia integrata si sistemicd

de management a documentelor si a datelor care confera siguranta Respect - oferim si asteptam respect in toate relatiile noastre cu angajatii,
clientilor nostri. clientii, furnizorii si partenerii.

M ISl U N E Educatie - invdtdm permanent pentru perfectionarea competentelor noastre.
Livram solutii integrate de gestionare a documentelor de la intrarea

n companie si pana la arhivarea fizica a acestora. Grija - prin grija cu care tratam documentele si datele suntem garantul istoriei.

Detinem sisteme electronice de management al documentelor si al datelor,
respectiv depozite.

Garantam siguranta si securitatea documentelor prin sisteme de management
implementate in activitatea noastrd.

Ne recomanda grija fata de client si atentia fatd de angajati in activitatea noastra.
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DEZVOLTAREA PE REGIUNI
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CERTIFICARI S| STANDARDE

Certificati de Arhivele Nationale ale Romaniei pentru:
- Servicii de utilizare a documentelor,
- Servicii de legatorie si indosariere arhiva,
- Pastrare si conservare documente, respectiv
- Prelucrare a fondului arhivistic.

Transport de documente

Sistem de management cu Avizat de ISU pentru asigurat, autorizat, securizat

Sistem de management al calitatii privire la securitatea informatiei Sistem de management de mediu securitatea la incediu Si monitorizat

SO 9001 SO 27001 SO 14001 AVIZ ISU TRANSPORT
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CONFORMITATE CU GDPR

B Raportari pe sesiunile de logare
B Drepturi de acces autorizate/controlate

Data Protection Compliance 25 May 2018 Data Breaches Personal Data
Officer (DPO)
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PESTE 1500 DE PARTENERI DE AFACERI
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ZERO HARTII

O SOLUTIE COMPLETA SI INTEGRATA DE GESTIONARE
A DATELOR S| A DOCUMENTELOR iN 4 PASI

4 y' 4 4
REGISTRATURA FLUX ARRIVARE DISTRUGERE
DE LUCRU CONFIDENTIALA

Preluam, sortam si inregistram Cream fluxuri de lucru pe Scanam si indexdam Selectionam documentele
documentele companiel procesele specifice activitatii documentele pentru a fi Cu termen de pdstrare depasit,
si le digitalizam. companiei, prin automatizari arhivate in format electronic. le distrugem si eliberam
Conectam Zero Hartii si eficientizari de circuite de Criptdm si pastram informatia certificat de distrugere.
la sistemele informatice interne. date si documente. scanatd pe servere de date

securizate.
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NOUTATEA ZERO HARTII

Acopera intregul flux de gestionarea
a documentelor pentru o companie:

B Preluarea documentelor pentru o companie
M inregistrarea lor Intr-un registru centralizat
B Punerea lor pe fluxuri de lucru

B Arhivarea lor electronica si fizica
B Punerea la dispozitia clientilor, conform solicitarilor

www.arhivatorul.ro
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SECURITATEA SI SIGURANTA DATELOR
IN ZERO HARTII

B Datele introduse n sistem sunt criptate la un nivel bancar / blockchain
B Se asigura un back-up in timp real, la prima stocare,

in total 3 copii de siguranta,
B [ ocatiile de back-up sunt sub controlul Arhivatorul.
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http://www.arhivatorul.ro

ELO PARTENERUL
FH NOSTRU

B Lider de piata in ceea ce priveste dezvoltarea
sistemelor de management al continutului - ECM

B Prezent in piata incepand cu anul 1996

B Sediul central In Stuttgart, Germania

B 21 reprezentante in 17 tari

B Peste 1.000.000 de utilizatori la nivel mondial

www.arhivatorul.ro
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REGISTRATURA

B Preluarea, sortarea si inregistrarea documentelor sosite la compania Dvs.
B Digitalizarea documentelor si introducerea lor pe fluxurile de lucru
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FLUX DE REGISTRATURA

INREGISTRARE 3/23.10.2015

: j FLUX INREGISTRARE
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FLUX DE LUCRU
p—

B Cream fluxuri de lucru pe procesele specifice activitatii clientului
Bl Conectam Zero hartii cu sistemele informatice ale clientului

B Automatizam fluxurile informationale

B Eficientizam fluxurile de documente

B Asiguram controlul fluxurilor de informatie si documente

B Configuram drepturi specifice utilizatorilor din sistem

www.arhivatorul.ro
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ARHIVARE ELECTRONICA

Bl Scanam si indexam documentele pentru a fi arhivate in format electronic
B Criptam si pastram informatia scanata pe servere de date securizate

R
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ARHIVARE FIZICA
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B Sortam, ordonam, inventariem si pastram documentele
in containere de arhivare
B H Depozitam si identificam cu coduri de bare unice
| W Livram documentele la sediul clientului in maximum 24 ore
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DISTRUGERE CONFIDENTIALA

N .

B Selectionam documentele cu termen de pastrare depasit g
- ‘

N
B Distrugem in conditii de maximad securitate cu shredderul 5}

IDEAL de mare capacitate ;\\

B H Eliberdm Certificat de distrugere confidentials

www.arhivatorul.ro
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BENEFICIILE S| AVANTAJELE ZERO HARTII

+1ti luam de pe cap grija inregistrarii documentelor sosite la compania ta

+ eliminam riscul de a pierde/rataci facturi, contracte, documente de personal

+ eliminam riscul de a nu gestiona la timp o citatie/o notificare datorita unei erori umane

+1ti eliberam dulapurile, spatiile din birouri si holuri, rezervate pentru stocarea de documente

+ reducem timpul alocat de angajatii tai pentru cautarea, scanarea, transferul si manipularea de documente
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ZERO HARTII IN ADMINISTRAREA
DOCUMENTELOR

B Asiguram un serviciu de registratura si o evidenta electronica centralizata
B Prin intermediul functiei de colaborare aveti posibilitatea sa:
- Lucrati in echipa
- Administrati versiuni
» Primiti notificari la modificari
B Configuram rolurile si drepturile de acces
B Semnati electronic documentele oficiale
B impiedicati accesarea anumitor date cu ajutorul functiei
"Blackening documents”
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ZERO HARTII CHIAR SI PE MOBIL
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B Accesati toate informatiile de care aveti nevoie, de pe dispozitivele mobile
W Stabiliti sarcini, responsabili si termene

B Economisiti timp si eliminati eroarea umana, prin intermediul sabloanelor
B Pastrati o pista de audit completa asupra documentelor

si informatiei din sistem
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ARHIVATLI RLL

DEPOZIT DE SIGURANTA

2019

www.arhivatorul.ro

Depozit central Luncani: Tel.: +40.371.387.446, Fax: +40.372.252.177
Biroul de vanzari Cluj-Napoca: Tel.: 0759/015.057

Depozit Regional Vest jJud. Timis: Tel. 0752/180.639
contact@arhivatorul.ro
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PUBLICAT DE
SC DEPOZITUL ARHIVELE TRANSILVANIA SRL
J12/1144/2015, CUI: RO34381953, Capital social 44.000 RON
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